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REGULAMENTO PARA OS PROCEDIMENTOS DE AQUISICAO DE BENS DE
CONSUMO, MATERIAIS PERMANENTES E EQUIPAMENTOS, CONTRATACAO
DE SERVICOS GERAIS, OBRAS, LOCACOES E ALIENACOES DO INSTITUTO DE
GESTAO HOSPITALAR E SAUDE - IGHS.

INTRODUCAO

O presente Regulamento, visa criar condi¢des indispensaveis & realizagfo e execucdo da
regularizacéio e dispde sobre os procedimentos internos necessdrios para aquisicdo de bens,
contratagdes de servicos, obras, locagdes e alienagdes, para o desenvolvimento das atividades
do INSTITUTO DE GESTAO HOSPITALAR E SAUDE — IGHS. Objetivando atingir metas,
estabelecer e definir as normas que serfio imprescindiveis para concretizaciio dos Processos de
Compras e Servicos desta Instituicgo.

As disposigdes da Lei de n°2.943/2018 de 21 de maio de 2018 e do Decreto Municipal n° 4.818-
A/2021 de 15 de fevereiro de 2021 do Municipio de Quixeramobim/CE e nos Editais de
Chamamento n.® 002/2021 e 003/2021, em conformidade com as diretrizes e normas do

Sistema de Satide — SUS, que regula os servicos socioassistenciais e complementares a ser

realizados em regime de mutua colaboracgo. E ainda:

CONSIDERANDO Os Principios Administrativos da Legalidade, Moralidade,

Impessoalidade, Eficiéncia e Economicidade.

CAPITULO I- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regulamento de Compras tem como objetivo estabelecer normas, rotinas e
critérios para aquisi¢iio de bens, contrataciio de servigos, obras, locagdes e alienagdes pelo
INSTITUTO DE GESTAO HOSPITALAR E SAUDE — IGHS.

Art. 2°. As compras sero centralizadas no Setor Administrativo/Financeiro — Departamento

do Compras e Servigos subordinados & Diretoria.

§ 1° As normas dispostas neste Regulamento sdo de observancia obrigatdria para operacdes
feitas mediante utilizagdio de recursos proprios e especialmente para aquelas realizadas com

recursos publicos recebidos por forga de chamamentos, convénios ou congeneres, ou seja, dos
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Parigrafo Unico - Poder4 ser revogada qualquer compra por conveniéncia e oportunidade,
tendo em vista que se trata de verba publica, estando preservado em tais verbas o carater

ptiblico.
CAPITULO Il - DAS COMPRAS E SERVICOS

Art. 6°. Considera-se compra toda aquisi¢io remunerada de bens de consumo, drogas e
medicamentos, equipamentos, géneros alimenticios, materiais permanentes e outros, além da
prestacgo de servigos por pessoas fisicas e juridicas com a finalidade de suprir as necessidades

da Institui¢8o para desenvolvimento de suas atividades.

Art.7°. As compras e servigos serdo efetuadas apos cotagdo de pregos e autorizadas pelo
Presidente do Instituto, considerando o menor custo e a melhor oferta. As cotacdes poderdo ser
realizadas via protocolos de entrega de pedido de cotagles, fone, fax simile e Sistema

Eletronico. (Identificar o Sistema).

Parsgrafo Unico - Considera-se menor custo aquele que resulta da verificagdo e comparacgo
do somatorio de fatores utilizados para determinar o menor prego avaliado que, além de valores
monetarios, encerram um peso relativo para a avaliaggo das propostas envolvendo, entre outros,
0s seguintes aspectos:

L Custo de transporte e seguro até o local de entrega;

II.  Forma de pagamento;

II.  Prazo de entrega;

IV.  Custos para operagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V. Durabilidade do produto;

VL Credibilidade mercadol6gica da empresa proponente:;

VII. Disponibilidade de servigos;

VIIL. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

IX.  Qualidade do produto;
X.  Assisténcia técnica;
XI.  Garantia dos produtos.
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repasses, recursos € bens publicos no desenvolvimento de obrigacdes assumidas nos Contratos
de Gestio;

§ 2° A Administragdo Publica Direta, Autérquica e Fundacional fica dispensada de processos
licitatérios para celebracio de contratos de prestacéo de servigos com as organizagdes sociais,
qualificadas no &mbito do Municipio, para atividades contempladas no objeto do contrato de
gestao, nos termos da legislagdo federal, devendo todos os procedimentos serem realizados de

maneira objetiva impessoal.

Art. 3°. Constituem objetivos fundamentais deste Regulamento:
I) Garantir a impessoalidade na selecfio da melhor proposta;

IT) Fornecer regras objetivas para escolha e contratacfo;

IIT) Promover a transparéncia na gestio da Organizacgo Social;

IV) Buscar a eficiéncia, celeridade e economicidade;

Art. 4°. Nos procedimentos descritos neste regulamento serdo observados, dentre outros, 0s
principios da boa-f¢, isonomia, publicidade, dinamicidade, julgamento objetivo das propostas,
moralidade, probidade, vinculagdio ao instrumento convocatério e prevaléncia do interesse

publico.

Art. 5° E garantido, em qualquer caso deste Regulamento, o direito de Anular o procedimento

de escolha, ou recusar-se em proceder na contratac@o com o vencedor, quando este, em contrato

anterior com a Administracdo Publica ou com a propria Organizaggio Social, se enquadrar em

hipéteses abaixo:

I Demonstrou falha ou ma-qualidade na entrega de qualquer produto ou prestagdo do servico;

II.  Incapacidade técnica devidamente comprovada;

I Bstiver em perfodo de suspensio temporaria de participagdio em licitagio e impedimento
de contratar com a Administragiio Piblica;

IV. Sofreu penalidade de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragio Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até

que seja promovida a reabilitagio perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;
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CAPITULO 1II - DO PROCEDIMENTO DFE COMPRAS

Art. 8°. Para a Aquisic3o de bens e servigos, se faz necessario o cumprimento das seguintes
etapas:

L Emissfo da Solicitagdo de Compras;

IL. Cadastramento de Fornecedores;

II.  Selegdo de Fornecedores;

IV.  Apuragdo da Melhor Oferta;

V. Aprovagdo da Compra/Servigo pelo Coordenador da UNIDADE;

VI. Emissdo da Ordem de Compras/Servigos;

VII.  Realizagdo de Termo de Contratos quando das Compras e Servigos de forma parceladas;
VIII. Atesto das Notas Fiscais;

IX.  Processo de Pagamento.

Art.9°. A solicitagio de Compras/Servicos (Demanda) devera partir da Coordenacsio do
Departamento de Controle de Bens e Servigos, contendo as seguintes informagdes:

L. Regime da Compra: Rotina ou Urgéncia;

Il Descrigéo do Bem ou Servigo, a ser adquirido;

III. Especificagdes Técnicas;

IV. Quantidade a ser adquirida;

§ 1° As compras dos bens de uso frequente, isto é, os de rotina, padronizados, partirio os
pedidos sempre do Almoxarifado, Farmacia e Nutri¢@o, mais com aprovagfio de Despacho do
Presidente do Instituto.

§ 2° Seré considerado regime de compra urgente, a aquisic8o de material inexistente no estoque
do Departamento de Materiais (Almoxarifado) ou os que nZo t€m previsdo de consumo, com
imediata necessidade de utilizagdio ou pela falta em virtude do atraso na entrega dos

fornecedores. No caso dos servicos, os que sejam imprescindiveis para o bom andamento das
atividades da UNIDADE e outros.

CAPITULO IV - DAS MODALIDADES

Art. 10°. Para os fins deste Regulamento, constituem-se as seguintes modalidades de compras,

obras e servigos:
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I. Compras: Sfo aquisi¢des de bens, material de consumo, permanente € equipamento, de
valores dentro do programado que atenda as necessidades desse Instituto, balizadas em
Contratos de Gestdo, que serfio realizados mediante pesquisas simples de precos no
mercado envolvendo, no minimo, 03 (trés) cotagdes com fornecedores, feita por telefone,
internet, sistema de Cotacdes de Precos ou qualquer outro meio de apuragfio de pregos de
diferentes fornecedores;

II. Obras/Servigos: Sio Servicos Diversos, de valores dentro do programado que atenda as
necessidades desse Instituto, balizadas em Contratos de Gestdo, que serdo realizadas
coletas de no minimo 03 (trés) cotacdes de pregos de diferentes Fornecedores/Prestadores

de Servigos.

Art. 11°. Para os fins deste Regulamento, constituem-se as seguintes modalidades de compras,

obras e servicos € os valores a serem observados:

I Compras, Obras/Servicos de Pequenos Vultos: sdo compras, obras e servicos de valores
de pequenos vultos a serem realizadas até um saldrio minimo vigente na data da compra,
que serdo realizados mediante 2 a 3 pesquisas simples de precos realizadas por meio de
contato telefonico, internet, podendo a aquisicio ser realizada de forma mais simples e
desburocratizada, podendo, se for necessério e eficaz realizar o pagamento através de
boletos para melhor agilidade e economicidade:;

Il. Compras, Obras/Servicos de Pequenos Valores: sio compras, obras e servicos de
valores superior a um salario minimo vigente na data da compra e de até R$15.000,00
(Quinze mil reais), que serfio realizados mediante 2 a 3 pesquisas simples de precos no
mercado envolvendo, no minimo, 02 (duas) cotagBes realizadas por meio de contato
telefonico, internet, com fornecedores, feita por Sistema de Cotagfio (Banco de Dados), ou
qualquer outro meio de apuragio de precos;

III. Compras, Obras/Servicos de Médio Valor: sio compras, obras e servicos de valor
superior a R$15.000,00 (Quinze mil reais) e de até R$150.000,00 (Cento e cinquenta mil
reais), inclusive, que serdo realizados mediante coleta de no minimo 03 (trés) Propostas
Comerciais de Precos de diferentes fornecedores, realizadas também por Sistema de

Cotag8io (Banco de Dados), telefone, internet, ou qualquer outro meio de apuracdo de

recos: W {Qb/»
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IV. Compras, Obras/Servigos de Superior Valor: sio compras, obras e servigos de valor
acima de R$150.000,00 (Cento e cinquenta mil reais), que serfio realizados mediante
publicagdo de ato convocatério no website do INSTITUTO DE GESTAO HOSPITALAR.
E SAUDE - IGHS, com a participagdo de no minimo 03 (trés) Propostas Comerciais de

Precos de diferentes fornecedores.

§ 1° Qualquer que seja a modalidade adotada no processo seletivo, no serd admitido o uso de
critério ou condigdo que possa frustrar o seu carater competitivo;

§ 2° As cotagdes de precos obtidas nos moldes do inciso I do caput poderdo ser listadas em
simples formulario, contendo informagdes quanto ao fornecedor e as condigdes comerciais por
ele apresentadas;

§ 3° As propostas Comerciais de Pregos previstas nos incisos II do caput serdo apresentadas
pelos fornecedores por escrito, preferencialmente em papel timbrado, sendo admitido o envio
por e-mail ou em méos, ou ainda por meio de Sistema de Banco de Dados apresentada da
Origem dos valores apresentados;

§ 4° No caso de compras ou contratagdes que impliquem em mais de um desembolso, serd
levado em considerag8o o valor total da despesa anual para fins de enquadramento nos incisos
previstos no caput.

§ 5° Entende-se por servigos técnico-profissionais especializados aqueles exercidos por
profissionais € empresas cujo conhecimento especifico ou conceito

no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicagdes, organizacdo, equipe técnica ou outros requisitos relacionados & sua atividade,
permitam inferir que o seu trabalho € o mais adequado 2 plena satisfacdo do objeto a ser
contratado, exemplificando-se, mas n#o se limitando, aos seguintes servigos e produtos:

I.  Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

II. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;
III. Recrutamento, treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

IV. Informatica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas.
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CAPITULO V - DAS COMPRAS DE PEQUENO VULTO VIA SUPRIMENTO DE
FUNDOS

Art. 12°. Sera considerada compra de pequeno VULTOS as aquisi¢Oes feitas até o valor
maximo de 1(Um) Salério minimo. Que serfio realizadas através de repasse denominado
Suprimento de Fundo a Tesoureira do IGHS, esse valor ser4 liberado mensalmente até o 5°

(quinto) dia til do més subsequente, sempre que fechada a prestaciio de contas referente ao

més anterior.

Art. 13° As compras de pequeno VULTOS, realizadas através do Suprimento de Fundo, estfo
dispensadas do cumprimento das formalidades exigidas para compras acima desse quantum,
ndo se eximindo, entretanto, da devida comprovagéo de Prestagio Contas, ou seja, 0 pedido de

compras ¢ a autorizac&o do Coordenador da UNIDADE.

CAPITULO VI - DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 14°. A dispensa da selecfio de fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:

I Operagfio envolvendo concessioniria de servigos publicos e objeto do contrato for
pertinente ao da concessio;

II. Operagdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins
lucrativos na 4rea de pesquisa cientifica e tecnologica, organizagdes sociais, universidades
ou centro de pesquisa piiblico nacional;

III.  Aluguel ou aquisi¢io de imével destinado a uso proprio;

IV. Aquisicio de materiais, equipamentos ou servigos diretamente do produtor, empresa,
representante comercial exclusivo;

V. Compras, execugo de obras e servicos de bens que envolvam valores estimados iguais ou
inferiores a Um Salario minimo que deverdo ser adquiridas através de nota fiscal;

VL. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situacgo que possa
ocasionar prejuizos de forma geral em especial a populagfo, ou comprometer a seguranca

de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.
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Art. 15° Fica excluida de cotagio, quando o bem ou servico possa ser fornecido por um unico
fornecedor, face a especificagio existente, com a devida comprovagio, isto €, documento que

atenda o carater de exclusividade.

Parsgrafo Unico - Dever4 ser apresentado ao Coordenador (Presidente) da UNIDADE, para
aprovag¢do de compra, relatdrio constando:

a) nome do bem ou servigo a ser adquirido;

b) forma da apresentagfio Ex:(comprimido, ampola, litro, pacote, etc.);

¢) data da ultima compra;

d) quantidade adquirida na tiltima compra;

e) prego ofertado (menor preco da cotacdo);

f) informac8o, quando couber investimento ou renovacio;

g) quantidade autorizada para compra.

CAPITULO VII - DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 16°. O Processo de Compras e Contratacdes devers respeitar o disposto neste Regulamento

de Compras e Contratagdes, nos Contratos de Gestiio em vigéncia e na legislagio pertinente.

Art. 17°. Para aquisi¢io de bens e servicos de que trata este Regulamento, se faz necessario o
cumprimento das seguintes etapas:

a) Verificacdo da necessidade.

b) Abertura da Solicitacdio de Compras.

¢) Finalizagio da Solicitagio de compras no qual devera ser apresentada justificativa que
fundamente a decisfio da Coordenacgo respectiva quanto & adequagfio da despesa aos objetivos
do IGHS, e dos Contratos de Gestfo ao qual a despesa estiver relacionada, se for o caso.

d) Deciséo da Coordenacio (Presidente) do Departamento de Controle de Bens e Servicos,

conforme critérios do Art. 9°.

Art. 18°. A selecio dos fornecedores de bens e servigos serad criteriosa, levando-se em
consideracfo a idoneidade, a qualidade dos materiais ou dos servigos oferecidos, os precos,

assim como a garantia de entrega, a facilidade de manutenc¢do, a facilidade de rep051g:ao €a
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disponibilidade de atendimento em casos de urgéncia, quando necessario. i
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Paragrafo Unico - As cotagdes serdio sempre apresentadas pelos fornecedores por escrito, ou
por meio eletrénico, devendo as mesmas serem arquivadas no Departamento de Compras e

Servigos, pelo prazo de 03(trés) anos.

Art.19°. Aprovada a compra pelo Coordenador (Presidente) da UNIDADE, caberi ao
Departamento de Compras e Servigos, salvo as excegdes do CAPITULO V: informar ao
fornecedor, utilizando-se de impresso Ordem de Fornecimento, sendo que, através de copias do
mesmo impresso, deverd haver comunicacio aos Departamentos de Almoxarifado e
Financeiro/Contabilidade, bem como, arquivamento de 01 (uma) via no préprio Departamento

de Compras e Servigos.

Art. 20°. A UNIDADE poder4, a qualquer tempo desclassificar a proposta ou desqualificar o
proponente sem que a esse caiba direitos a indenizagio ou reembolso, na hipétese de vir a tomar
conhecimento de fato ou circunstincia que desabone sua idoneidade financeira € técnica ou

comprometa sua capacidade de producio, relativo 4 entrega e qualidade dos produtos.

§ 1° Nas compras de drogas e medicamentos, deverdio ser adotadas as medidas preconizadas
pelo Ministério da Saude, conforme Portaria atualizada da ¢poca da compra;

§ 2° Poder4 ser dada preferéncia de escolha ao fornecedor que, comprovadamente, realizar
praticas de sustentabilidade, desde que analisada esta preferéncia em conjunto com as demais
condigGes comerciais;

§ 3° Previamente & escolha de uma cotaco ou uma proposta orcamentaria, o IGHS podera
exercitar o direito de negociar as condigdes das ofertas, com a finalidade de maximizar
resultados em termos de qualidade e preco;

§ 4° A validade do processo de compras e contratagdes néo ficard comprometida em caso da
ndo apresentagdo do mimero minimo de propostas, tampouco pela impossibilidade de se
convidar o minimo de fornecedores para a selegdo, desde que haja justificativa baseada na
auséncia de fornecedores interessados na praca;

§ 5° As decisdes de compras e contratacdes realizadas por qualquer critério que ndo o de melhor

preco deverfo ser expressamente justificadas.

Art. 21° E expressamente vedada a realizagdo de compras e contratagSes nos casos em que se

constatar a utilizagfio de produtos pirateados, contrabandeados, provenientes de fornecedclrjef
e
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que empreguem trabalho infantil ou que realizem qualquer outro ato que possa gerar

desequilibrio comercial e socioecondmico.

Art. 22°. Todo o processo de compras, contratagdes e locagdes de que trata este Regulamento
deverd estar devidamente documentado, arquivados por no minimo 3(trés) anos a fim de
facilitar futuras averiguacdes pelos membros e orgéos do IGHS, por parte dos érgios parceiros

da entidade e pelos demais responséveis pelo controle e fiscalizag8o dos Contratos de Gestdo.

CAPITULO VIII - DOS CONTRATOS

Art. 23°. Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerfio, com clareza e
precisdo, as condigSes para sua execucio, expressas em clusulas que definam os direitos, as
obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do ato convocatorio

¢ da proposta a que se vinculam.

Art. 24° - Os contratos deverdo conter, minimamente:

a) Qualificagdio completa das partes;

b) Seu objeto;

¢) Prazo de entrega do bem e/ou servigo;

d) Vigéncia;

e) Preco e forma de pagamento;

f) Deveres e responsabilidades das partes;

g) Clausula penal contendo sangdes pelo descumprimento das obrigacdes;
h) Hipéteses de rescisio;

1) Foro.
Art. 25° Todos os contratos devero ser rubricados em todas suas paginas e assinados ao final.

Art. 26°. Para fins do presente Regulamento, considera-se servigo toda construgfio, reforma,
ampliacdo, fabricagdio, recuperagdo, manutenciio realizadas com mdo de obra propria da
UNIDADE, de terceiros, fisica ou juridica (bem como a utilizagdo de empresas voltadas para
execucdo de atividades médicas, para-médicas, relacionadas a satide e administrativas)‘, ¢ ainda
0s servigos técnicos administrativos. @
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Art. 27°, Dependendo do tipo, do porte, da caracteristica do servigo a ser realizado, podera ser
precedido de Termo de Referéncia, Projeto e Memorial Descritivo, ou, ainda, das necessidades
a serem atendidas pelo prestador do servigo como, por exemplo, horario de funcionamento,

recursos humanos envolvidos, materiais a serem empregados e consumidos € outros.

Art. 28°. A contrataco de empresa, para a execugdo dos servigos médicos e paramédicos, serd
autorizada pelo Coordenador (Presidente) da UNIDADE, apés a apresentagio de propostas
com minuta de contrato pelos interessados, levando-se em conta as disposi¢des contidas neste

Regulamento, em que couber.

Art. 29°. Para se habilitar nos Processos de Compras e Servicos os proponentes deverdio
apresentar os seguintes documentos:

L Inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ 4

IL. Ultima alterago do Contrato ou Estatuto Social, desde que devidamente consolidada,

ou Contrato e Estatuto de Constituigio acompanhado da Gltima alteragéo contratual;

HOI.  Inscrigdo Estadual ou declaracfio de isento;

IV.  Inscrigdio Municipal ou declaragio de isento, no caso de obras e servicos;

V. Documentos pessoais dos socios ou dirigentes (RG e CPF);

VL. Procuragdo e documentos pessoais (RG e CPF) para o representante da contratada,
quando n#o forem os seus socios que assinarfio o contrato;

VIL.  Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante Certido Conjunta de

debitos relativos a Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido, que abranja inclusive
a regularidade relativa as contribuigdes previdenciarias e sociais;

VIIL. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual de Goids, mediante Certidio
Negativa de Débitos relativos aos Tributos Estaduais;

IX.  Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante Certidio Negativa de
Deébitos relativos aos Tributos Municipais, no caso de obras e servigos;

X. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
atraves da apresentagdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e %W

XI.  Prova de Regularidade com a Justica do Trabalho.
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§ 1° A documentaciio de que tratam os incisos I a XI deste artigo podera ser dispensada, nos
seguintes casos:

a) Nas Aquisi¢cdes/Prestagdes de Servigos no valor de até o limite de 01(um) Salario Minimo;
§ 2° Para as aquisicdes e prestagdes de servigos, conforme a modalidade Compras,
Obras/Servicos de Pequenos Valores: que s3o compras, obras e servigos de valor superior a
um salario minimo vigente na data da compra ¢ de até R$15.000,00 (Quinze mil reais) a
documentagdo de que tratam os incisos I a XI deste artigo, podera ser dispensada em toda ou
em partes, ou solicitada as certiddes fiscais para o Ato da formalizag8io do pagamento.

§ 3° Para as aquisigdes ¢ prestagdes de servigos, Compras, Obras/Servicos de Médio Valor:
que sdo compras, obras € servigos de valor superior a R$15.000,00 (Quinze mil reais) e de até
R$150.000,00 (Cento e cinquenta mil reais). E vedada a realizacdo de aquisi¢do/contratacio
sem qualquer comprovagio da regularidade juridica do terceiro, sendo recomendavel (porém
ndo impositiva) a exigéncia dos documentos previstos nos Incisos I a XI deste Artigo,
notadamente aqueles obtidos pela internet. Entretanto, circunstincias especificas da contratagio
podem possibilitar o cumprimento desse requisito por meio de outros documentos indicativos
da existéncia e formalidade perante a ordem juridica e 0 mercado em que atua.

§ 4° Para as aquisi¢des ¢ prestagdes de servicos, Compras, Obras/Servicos de Superior
Valor: que sio compras, obras e servigos de valor acima de R$150.000,00 (Cento € cinquenta
mil reais), que serdo realizados mediante publicacdo de ato convocatdrio no website
INSTITUTO DE GESTAO HOSPITALAR E SAUDE — IGHS. Ser4 solicitada a exigéncia
dos documentos previstos nos Incisos I a XI deste Artigo, ja consignados em Ato Convocatério
(Edital).

§ 5° Admitir-se-4 como valida a certiddo positiva com efeito de negativa.

§ 6° As certiddes negativas poderfo ser apresentadas até a emissio do Relatério de Compras ou
da Comunicagio Interna direcionada ao Coordenador Administrativo-Financeiro.

§ 7° Toda a Documentacio que trata o Art. 29°. Podera ser substituida pelo CRC —
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL, quando a empresa ou pessoa fisica for
devidamente cadastrada junto ao INSTITUTO DE GESTAO HOSPITALAR E SAUDE —
IGHS, conforme recomenda os Anexos I e II deste Regulamento. Ficando a Coordenagio do@/

Wy B
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Departamento de Compras e Servigos responsavel em analisar e avaliar toda a Documentacéo

Fiscal para o Ato da Ordem de Compras/Servigos ou Contratagio.

Art. 30°. Caso o proponente que apresentou a melhor proposta ndo seja habilitado, sera
convocado o seguinte para negociagio, € assim sucessivamente, até que haja uma empresa

habilitada, observado o valor estimado para a compra/contratagfo.
CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 31°. Como todas as compras de bens e servigos, deverd ser emitida, pelo fornecedor, nota
fiscal devidamente preenchida ou, excepcionalmente, em compras de pequeno valor ou recibo,

datado e assinado, no valor total da compra.

Art. 32°. A publicidade dos atos emanados nesse Regulamento se daré pelo site institucional

do IGHS e/ou outros meios de comunicagio apropriados, conforme decisdo do IGHS.

Art. 33°. As pesquisas de mercado poderfio ser efetuadas através de consultas de precos por e-
mail, consulta a sites especificos na Internet ou outros meios necessarios a comprovagéo de que

0s precos contratados estejam compativeis com o praticado no mercado, conforme o caso.

Art. 34°. Caberd a Geréncia de Compras do IGHS constituir e atualizar sempre que possivel o
Cadastro de Fornecedores/Prestadores de Servigos, de materiais, equipamentos e Servicos com
indicagdo clara das principais caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras dos produtos

oferecidos, assim como todo o histérico do fornecedor junto 2 entidade.

Art. 35°. Sempre que possivel, os pregos obtidos nos processos de aquisi¢8o de bens e servigos
do IGHS serdio monitorados por auditoria interna, que verificard a conformidade da melhor
proposta de pregos encontrada com os valores estabelecidos nas tabelas publicas de referéncia,

conforme determina a legislagdo aplicavel.

Art. 36°. O IGHS podera suspender, invalidar, anular, revogar ou cancelar qualquer

procedimento de compra ou contrataggo, por razdes de seu exclusivo interesse, mediante

justificativa, em qualquer tempo, sem que caiba a qualquer terceiro direito a ‘ @
A

qualquer indenizagio de qualquer natureza.
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CAPITULO X - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37°. Todos os procedimentos estipulados neste regulamento poderfio ser suprimidos ou
ampliados, sempre de forma motivada e com aprovagdo do Departamento Juridico, objetivando

melhor adequacio as particularidades do caso e garantia do interesse publico.

Art. 38°. A disciplina estabelecida neste Regulamento poderé ser complementada por adendos

publicados no site da Organizacio Social, que sera parte integrante deste.
Art. 39°. O presente Regulamento possui 3(Trés) Anexos a saber:

ANEXO I - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS — PCSF

ANEXO IT - DOS REGISTROS CADASTRAIS PESSOA FiSICA
INSCRICAO NOVA / ATUALIZAGCAO PARA O CADASTRO DE PRESTADORES
SERVICOS PESSOA FISICA

ANEXO III - REGISTROS CADASTRAIS PESSOA JURIDICA
INSCRICAO NOVA / ATUALIZACAO PARA O CADASTRO DE PRESTADORES
SERVICOS / FORNECEDORES / PESSOA JURIDICA

Art. 40°. O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacio pelo Conselho de

Administragio, nos termos expostos pelo Estatuto da Organizagio Social.
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ANEXO I- FORMULARIO DE SOLICITACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE F UNDOS - PCSF
PROPONENTE

ORGAO:

CNPJ:

NOME:

CPF:

EMAIL:
CARGO/FUNCAOQ:

SUPRIDO

ORGAO:

NOME:

CPF:

EMAIL:
CARGO/FUNCAOQ:
EMAIL:

SUPRIMENTO DE FUNDOS — INFORMACOES GERAIS

MATERIAL DE CONSUMO | PRESTACAO DE SERVICOS | OUTROS VALOR:
VALOR: RS >>>>>>>> VALOR: RS >>>>>>>>> RS >>>>>>>>>
VALOR TOTAL DAS NATUREZAS DE DESPESA — RS

DESCRICAO DA FINALIDADE:

JUSTIFICATIVA:

VALOR TOTAL DO SAQUE: R$

PERIODO DE APLICACAO:

PRAZO PARA PRESTACAO DE CONTAS:

LOCAL: DATA:

Jé/a/mb lod Do Brvonce Mopo .

ASSINATURA E CARIMBO DO PROPONENTE ’

J/a//wu M,Z) Sorwieo M,

ASSINATURA E CARIMBO DO SUPRIDO

O suprido declara estar ciente da legislacdo aplic4vel & concessdo de suprimento de fundos, em
especial aos dispositivos que regulam sua finalidade, prazos de utilizacdo e de prestac@io de contas.
ORDENADOR DE DESPESAS

Na quahdade de Ordenador de Despesas, autorizo a concessdo de Suprimento de Fundos na forma

w oy

ASSINATURA E CARIMBO
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ANEXO IT - DOS REGISTROS CADASTRAIS PESSOA FisicA

INSCRICAO NOVA / ATUALIZACAO PARA O CADASTRO DE PRESTADORES
SERVICOS PESSOA FISICA

Para os fins de CADASTRAMENTO nesta Institui¢fio € nos guardarmos do que
regulamenta as leis Federais para os érgfos e entidades que trabalham com a administracio
publica, que realizam frequentemente prestagdes de servigos, estes manterdo registros
cadastrais para efeito de habilitago, na forma regulamentar, validos por, no maximo, 1(um)
ano. (Regulamento)

O registro cadastral deverd ser amplamente divulgado e devera estar
permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele responsavel a
proceder, no minimo anualmente, através da imprensa oficial e de jornal didrio, a chamamento
publico para a atualizagfio dos registros existentes e para o ingresso de novos interessados.

E facultado as unidades administrativas utilizarem-se de registros cadastrais de
outros 6rgéos ou entidades da Administragio Ptblica.

Ao requerer inscri¢do no cadastro, ou atualizacfo deste, a qualquer tempo, o
interessado fornecera os elementos necessarios & satisfagdio das exigéncias conforme a Lei
Federal 8.666/93 e suas alteragSes posteriores que regulamenta a documentag8o necesséria. /

Os inscritos serfio classificados por categorias, tendo-se em vista sua
especializagdo, subdivididas em grupos, segundo a qualificagfo técnica e econdmica avaliada
pelos elementos constantes da documentacio relacionada.

Aos inscritos sera fornecido certificado, renovavel sempre que atualizarem o

registro

A atuacdo do fornecedor/prestador de servicos no cumprimento de obrigacdes
assumidas serd anotada no respectivo registro cadastral. Alterado, suspenso ou cancelado o
registro do inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias desta Instituicio.
Considerando tudo que foi informado acima, apresentamos a relago de documentos necessaria
para as devidas providencias de cadastramento de pessoas fisicas, junto ao Instituto de Gestéo
Hospitalar e Satde - IGHS.

RELACAO DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS
(Pessoas Fisicas)

N° Documentos Em1s§ ao/~
Autenticacio
01 | Documento de Identidade — RG; '
02 | Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ;

03 | Comprovante de Endereco:

04 | CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE
DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS
E A DIiVIDA ATIVA DA UNIAO. Prova de situacdo
regular fiscal perante a Fazenda Nacional (CERTIDAO
NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS
TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA
UNIAOQ), alterada pela portaria conjunta RFB/PGFN n°

Validade

¥ 2
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1.751 de 02/10/2015; encontrada no site:
portconjuntaRFBPGFN18212015.htm.

05

CND DE DEBITOS ESTADUAIS

06

CND DE DEBITOS MUNICIPAIS

07

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
TRABALHISTAS

08

REGISTRO OU INSCRICAO REGULAR NA
ENTIDADE PROFISSIONAL COMPETENTE, ao qual
a pessoa ¢ filiada, quando se tratar de mfio de obra técnica
qualificada, ou, documentos que comprove a qualificacio

técnica especifica para aquela determinada area.

OBS: Todos os documentos devem ser apresentados em vias originais ou devidamente

autenticados por cartério competente ou ainda a presenca dos Originais para certificacio
e autentica¢fio por funcionario desta Instituicio.

NOME COMPLETO:
CPF:

TELEFONE:
E-MAIL:

-( )em 20 de d%q,w&mg de

MW @w/{%o /EWC'J /j/rw

Assinatura do Solicitante

o
&3
N
e
o>
=~
b
»

CARTC»PIO QUEIROZ ROCHA4 - 22 OFICIO DE QLIXERAMOBIM-CE

RUA BOUGEVAL LEAO, 678, CENTRO - TEL.: 88.3441.1294
CNPJ: 05.534.078/0001-00

".: RECONHECIMENTO n° 041684

conhego a assinatura por SEMELHANGA de: (1)HALSAM CASTELO

RANCO ABREU -

ixeramobim/CE, 28 de janeiro 2.Em tes@ffa verdade.

02

te Autorizada

Ana Kelly de Lima Holanda - Escreven

2241 1D0 SOMEN TE COM O SELD DE AUTENTICIDADE - Emalumentos: R$ 3,40; R$ 0,00 + Selo: R
34 -- Total: R$4,74 - Selo: 000228728
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ANEXO III - REGISTROS CADASTRAIS PESSOA JURIDICA

INSCRICAO NOVA / ATUALIZACAO PARA O CADASTRO DE PRESTADORES
SERVICOS / FORNECEDORES / PESSOA JURIDICA

Para os fins d¢ CADASTRAMENTO nesta Institui¢do e nos guardarmos do que
regulamenta as leis Federais para os 6rgdos e entidades que trabalham com a administragio
publica, que realizam frequentemente servigos e aquisicdes, estes manterfio registros cadastrais
para efeito de habilitagio, na forma regulamentar, validos por, no maximo, 1(um)
ano. (Regulamento).

O registro cadastral devera ser amplamente divulgado e devera estar
permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele responsavel a
proceder, no minimo anualmente, através da imprensa oficial e de jornal diario, a chamamento
publico para a atualizaggo dos registros existentes e para o ingresso de novos interessados.

E facultado as unidades administrativas utilizarem-se de registros cadastrais de
outros 6rgdos ou entidades da Administrago Publica.

Ao requerer inscrigio no cadastro, ou atualizacfio deste, a qualquer tempo, o
interessado fornecera os elementos necessarios i satisfacdo das exigéncias conforme a Lei
Federal 8.666/93 e suas alteragdes posteriores que regulamenta a documentacdo necessaria.

Os inscritos serdo classificados por categorias, tendo-se em vista sua
especializagfo, subdivididas em grupos, segundo a qualificagfo técnica e econdmica avaliada
pelos elementos constantes da documentagio relacionada.

Aos inscritos serd fornecido CERTIFICADO, renovavel sempre que atualizarem o

registro.

A atuaclo do prestador de servigos/fornecedor no cumprimento de obrigacdes
assumidas serd anotada no respectivo registro cadastral. Alterado, suspenso ou cancelado o
registro do inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias desta Instituic8o.

Considerando tudo que foi informado acima, apresentamos a relagio de
documentos necessaria para as devidas providencias de cadastramento de pessoas juridicas
(Empresas), junto ao Instituto de Gestio Hospitalar e Satde - IGHS.

RELACAO DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA EMPRESAS
(Pessoas Juridicas)

Emissdo /

N Documentos Autenticacio

01 | Para EMPRESA INDIVIDUAL: Registro Comercial;
02 | Para SOCIEDADES POR ACOES: Ato Constitutivo,
Estatuto ou Contrato Social ¢ Aditivo em vigor,
devidamente registrado e acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;

Validade
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Para SOCIEDADES CIVIS: Inscricio ou ato
constitutivo acompanhado de prova da diretoria em
€Xercicio;

04

Para EMPRESAS OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA
EM FUNCIONAMENTO NO PAIS: Decreto de
autorizacdo ¢ ato de registro ou autorizagio para
funcionamento expedido pelo 6rgio competente,
quando a atividade assim o exigir;

05

TODOS OS ADITIVOS OU ULTIMOS ADITIVOS
CONSOLIDADOS

06

RG E CPF DO TITULAR E DOS SOCIOS

07

CNPJ

08

INSCRICAO ESTADUAL — CGF

09

INSCRICAO MUNICIPAL

10

ALVARA DE FUNCIONAMENTO

11

CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE
DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS
E A DIVIDA ATIVA DA UNIAOQ. Prova de situaggio
regular fiscal perante a Fazenda Nacional (CERTIDAO
NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS
TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA
UNIAO), alterada pela portaria conjunta RFB/PGFN n°
1.751 de 02/10/2015; encontrada no site:

12

CND DE DEBITOS ESTADUAIS

13

REGISTRO SANITARIO

14

CND DE DEBITOS MUNICIPAIS

15

CND DO FGTS

16

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
TRABALHISTAS

17

CERTIDAO DE FALENCIA E CONCORDATA

18

BALANCO PATRIMONIAL do tltimo exercicio
social, registrado na JUCEC.

19

REGISTRO OU INSCRICAO REGULAR NA
ENTIDADE PROFISSIONAL COMPETENTE, ao
qual a Empresa seja filiada (CREA, CRA, e outros
conselhos fiscalizadores das profissdes).

20

ANVISA (no caso de empresas da 4rea de saide)

21

Oficio solicitando enquadramento como ME ou EPP,
assinado por contador e titular ou socio administrador
(a critério da empresa), com o acompanhamento da
documentagio comprobatdria.

22

Comprovante de Endereco no nome da Raz3o Social da
Empresa. FOTOS DA EMPRESA (Com no minimo
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uma foto da fachada e uma do ambiente interno da
empresa, parte do escritdrio, etc...).

OBS: Todos os documentos devem ser apresentados em vias originais ou devidamente

autenticados por cartério competente ou ainda a presenca dos Originais para certificacéio
e autenticacio por funciondrio desta Instituicdo.

EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO COMPLETO:
FONE/FAX:

CELULAR:
E-MAIL:

- ) em 30 de
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